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Qualitatstestiert
am 24.06.2005

zertifiziert nach AZWV

Tragerzertifizierung nach AZWV
MaRBnahmezertifizierung nach AZWV

Modulare Weiterbildung

im Rechnungswesen
und Wirtschaftsenglisch

Einstieg immer moglic

Vollzeit, mit Bildungsgutschein
Modulauswahl und Einstieg
individuell planbar/ Neuer Start Modul 1/ 04.08.2008

Modul 1  Grundlagen der Buchhaltung/ 4 Wochen

Modul 2  Finanzbuchhaltung/ Aufbaukurs Buchhaltung / 4 Wochen
(Sage KHK /DATEV)

Modul 3  Buchhaltung/ Jahresabschluss/ 4 Wochen
(Sage KHK /DATEV)

Modul 4  Finanz-, Anlagenbuchhaltung, Controlling/ 8 Wochen

Modul 5 Personalwesen/ Arbeits- und Sozialrecht/ 4 Wochen
(Anwendung von Tabellenkalkulation)

Modul 6  Lohn- und Stammdatenerfassung,
Abrechnung,Gehaltsabrechnung/ Auswertung/ 4 Wochen

Modul 7  Auftragsbearbeitung/Stammdatenerfassung/ 4 Wochen
Bestellwesen(KHK)

Modul 8  Wirtschaftsenglisch/ 12 Wochen
Sprachtraining, Verfassen von Geschaftskorrespondenz
(mit LCCI Zertifikat)

Modul 9  Grundlagen der Logistik/ 4 Wochen
Materialwirtschaft, Beschaffungs-, Produktions-, Lager-,
Distributionslogistik

Modul10 betriebliches Praktikum teilnehmerabhangig

Rufen Sie doch einfach an!

03375/21760

Bahnhofstrafe 1 « Haus 20 ¢ 15745 Wildau « www.zak-wildau.de



